附件 2
[bookmark: _GoBack]会议费综合定额标准表
单位：元/人•天
	会议类别
	住宿费
	伙食费
	其他费用
	合计

	一类会议
	500
	150
	110
	760

	二类会议
	400
	150
	100
	650

	三类会议
	340
	130
	80
	550

	









备注
	
会议类别：一类会议(正式代表在 300 人以上的)；二类会 议(正式代表在 100 人以上、300 人及以下)；三类会议(正式代表在 100 人以下)。
宴请标准：一类会议 220 元/人/天；二类会议、三类会议 180 人/人/天。陪餐人数不得超过接待人数的三分之一。 其他费用包括交通费、场地费、资料费、医药费等。     
报销会议费须提供会议通知、签到表、合同、支出明细等。



